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A Gabor Dénes Egyetem rektoranak
1/2026. (V. 5.) rektori utasitasa
a szakmai gyakorlat szabalyairol

A Gabor Dénes Egyetem szakmai gyakorlatra vonatkozd szabalyairol — a nemzeti
felsGoktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvényre, a nemzeti fels6oktatasrol szolo torvény
egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolé 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendeletre, a
fels6oktatasi szakképzésrol és a felséoktatasi képzéshez kapcsolddd szakmai gyakorlat
egyes kérdéseir6l szolé 230/2012. (VIII. 28.) Korm. rendeletre, valamint az Egyetem
Hallgatoi Kovetelményrendszere szakmai gyakorlatra vonatkozé rendelkezéseire
figyelemmel, a Szervezeti és Mlkodési Szabalyzat 2. § (6) bekezdésében foglalt
felhatalmazas alapjan — kiadom az alabbi utasitast.

l. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.8
Az utasitas célja

(1) Az utasitas célja, hogy a jogszabalyokban meghatarozott keretek kdzott és a Gabor
Dénes Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) belsé szabalyzataival 6sszhangban
egységesen szabalyozza a szakmai gyakorlatra vonatkozd eljarasi szabalyokat,
valamint a szakmai gyakorlat teljesitésének jogi és tartalmi kdvetelményeit.

2.8
Az utasitas hatalya

(1) Az utasitds személyi hatalya kiterjed a Gabor Dénes Egyetem (a tovabbiakban:
Egyetem) hallgatéira, oktatéira és a szakmai gyakorlat elOkészitésében,
nyilvantartadsaban, koordinalasaban, ellen6rzésében és értékelésében részt vevd
egyéb munkavallaléira, valamint a szakmai gyakorlat megvaldsitasaban
kozremikodé szakmai gyakorldhelyre.

(2) Az utasitas targyi hatdlya kiterjed a szakmai gyakorlat intézményi feltételeinek
biztositasara, a szakmai gyakorlat teljesitésének rendjére, a gyakorldhely
jévahagyasara, a kapcsolddé egyltttmikodési és foglalkoztatasi dokumentumok
elékészitésére, a teljesités nyomon kovetésére és értékelésére, valamint az ezekkel
0sszefuggd feladatokra, jogokra és kotelezettségekre.

3.8
Ertelmezé rendelkezések

(1) Jelen utasitas alkalmazasaban:

1. bels6 gyakorléhely: az Egyetem olyan szervezeti egysége, amely a szak képzési
és kimeneti kovetelményeinek megfeleld szakmai gyakorlat biztositasara
alkalmas;

2. egyuttmiikodési megallapodas: az Egyetem és a szakmai gyakorlohely kozott a
hallgatok szakmai gyakorlatanak biztositdsa céljabdl irasban megkotott, a
230/2012. (VII. 28.) Korm. rendelet 16. §-aban meghatarozott kotelezé tartalmi
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elemeket tartalmazd szerz6dés, amely hatarozott vagy hatarozatlan idore
kothet6, gyakorlatigényes képzések esetén — a tanév rendjéhez igazodéan -
legalabb egy év id6tartamra jon létre;

3. hallgatéi munkaszerzédés: a szakmai gyakorlohely és a hallgatd kozétt az Nftv.
44. § (1) bekezdés a) pontja alapjan létrejové munkaszerz6dés, amely a hallgato
szakmai gyakorlat keretében torténd foglalkoztatdsara iranyul;

4. szakmai gyakorlat: a fels6oktatasi szakképzésben, alap- és mesterképzésben,
valamint szakiranyu tovabbképzésben a képzési és kimeneti kévetelmények,
valamint a tanterv szerint teljesitendd, kilsé szakmai gyakorléhelyen vagy az
Egyetem bels6 gyakorlohelyén végzett, részben 6nallé hallgatdi tevékenység,
amelynek célja az elméleti és gyakorlati ismeretek 6sszekapcsolasa, valamint a
munkavallaléi kompetenciak fejlesztése, és amelyet az Egyetem és a szakmai
gyakorléhely k6zdsen meghatarozott médon tervez, szervez és értékel;

5. szakmai gyakorléhely: olyan jogi személy vagy gazdalkod6 szervezet, amely az
Egyetemmel kdtott egyuttmikddési megallapodas, a hallgatoval az Nftv. 44. § (1)
bekezdés a) pontja alapjan kotott hallgatdi munkaszerzédés, vagy az Nftv. 44. §
(3a) bekezdése szerinti megallapodas alapjan a képzési és kimeneti
kovetelményeknek megfeleldé szakmai gyakorlat biztositdsara alkalmas, és azt a
hallgaté szamara ténylegesen biztositja.

Il. Fejezet
A SZAKMAI GYAKORLAT SZERVEZESENEK ES TELJESITESENEK RENDJE

4.8
A szakmai gyakorlat jogi feltételei

A szakmai gyakorlat teljesitésének feltétele — amennyiben a jogszabaly eltéréen
nem rendelkezik — a hallgato és a szakmai gyakorldhely kozott, belsé gyakorléhely
esetén az Egyetem és a hallgaté kozott az Nftv. 44. § (1) bekezdés a) pontja szerinti
hallgatdi munkaszerz6dés megkotése.

A hallgatéi munkaszerz6désnek meg kell felelnie a 230/2012. (VIIl. 28.) Korm.
rendelet 18. §-dban meghatarozott tartalmi koévetelményeknek. A hallgatot
megilletd dijazast vagy annak hianyat a hallgatdi munkaszerz6désben rogziteni kell.

A hallgatéi munkaszerzddés alapjan végzett munka soran:

a) rendkivili munkaidé nem rendelhetd el,

b) prébaidé nem kothet6 ki,

c) a hallgatd szamara napi legalabb 12 éra pihen6idét kell biztositani.

A szakmai gyakorlohely koteles a hallgatd szamara egészségvédelmi és
munkavédelmi szempontbdl biztonsagos munkakdrnyezetet, valamint a szakmai
gyakorlat teljesitéséhez sziikséges eszkozOket és feltételeket biztositani.

Az Egyetem felelds a szakmai gyakorlat képzési céljainak megvaldsitasaért. Ennek
keretében meghatarozza a szakmai gyakorlat intézményi rendjét, biztositja a
szakmai gyakorlat jogszer( és szabalyos teljesitéséhez szlikséges szerz6déses és
adminisztrativ kereteket, nyomon koveti a teljesitést, valamint gondoskodik a
hallgatéi kompetenciak értékelésérol.
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Amennyiben a képzési es kimeneti kovetelmények legalabb hat hét idétartamu
szakmai gyakorlatot irnak eld, az Egyetem és a szakmai gyakorldhely kozott
egyuttmukddési megallapodas megkotése kotelezd. Az Egyetem a hallgaté altal
kezdeményezett vagy az Egyetem Aaltal felajanlott szakmai gyakorléhely
vonatkozasaban kozremUkodik a szikséges egylttmiikodési megallapoddasok
elékészitésében és megkotésében.

A hallgatd koteles a jelen utasitdsban meghatdrozott mdédon kozrem(ikédni a
szakmai gyakorlat el6készitésében, kiilbndsen a valasztott gyakorldhely adatainak,
szandéknyilatkozatanak és a szikséges dokumentumoknak a benyujtasaval. Az
Egyetem ezen adatok alapjan, illetve az altala biztositott gyakorléhelyek esetén
megteszi a szakmai gyakorlat jogszer( teljesitéséhez sziikséges intézkedéseket,
ideértve a partneri egytttm(kodés és a szlikséges megallapodasok el6készitését.

5.§
A szakmai gyakorlat megkezdésének feltételei és el6készitése

Szakmai gyakorlat megkezdésére fészabalyként a képzés utolso félévében keriilhet
sor, amennyiben a hallgaté a képzési és kimeneti kovetelményekben, valamint a
tantervben eldirt feltételeket teljesitette. Ett6l eltérni kizérélag a 7. §-ban
meghatarozott esetekben és eljaras szerint lehet.

A hallgaté a szakjanak, szakiranyanak vagy specializacidéjanak megfelelé szakmai
gyakorléhelyet valaszt, és a szakmai gyakorlat teljesitésére vonatkozé befogadd
nyilatkozatot a valasztott gyakorldhelytdl szerzi be. A befogadé nyilatkozat a
gyakorlohely hallgaté fogadasara iranyuld szandékat és a szakmai gyakorlat
alapvetd feltételeit rogziti. A befogadd nyilatkozat mintdjat az 1. melléklet
tartalmazza.

A hallgaté a Neptun rendszeren keresztul, a befogadd nyilatkozat csatoldséval
kérelmet nyujt be a szakmai gyakorlat teljesitésének engedélyezésére.

A Tanulmanyi Koézpont a benyujtott kérelmet formailag ellenérzi, amelynek
keretében vizsgalja a befogadd nyilatkozat meglétét és megfeleldségét, valamint
azt, hogy a szakmai gyakorlat id6tartama megfelel-e az adott képzésre iranyadd
eléirasoknak. Az ellen6rzés eredményét a Neptun rendszerben rogziti, valamint
gondoskodik az egyuttmikodési megallapodas megkotésének elékészitésérol.

A kérelem elutasitasa esetén a hallgatd Uj szakmai gyakorldhelyet koteles
valasztani és Uj kérelmet benyujtani. A dontésrél a Neptun rendszeren keresztul
értesitést kap.

A (3) bekezdés szerinti kérelem jévahagyasa esetén a Tanulmanyi Kbézpont a
kitoltott egyuttmikddési megallapodast elektronikus Uton megkildi a szakmai
gyakorlohely részére adategyeztetés és cégszer(i alairds céljabdol. Az
egyuttmuikodési megallapodas az Egyetem altal rendszeresitett, a Jogi Kézpont 4ltal
Osszeallitott szerz6désminta alapjan készul.

A szakmai gyakorldhely a cégszerlien alairt egyuttmikodési megallapodas két
példanyat a Tanulmanyi Koézpont részére visszakildi. Amennyiben az alairé
képviseleti jogosultsaga eltér a cégnyilvantartasban szereplé adatoktol, az aldiré
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meghatalmazasat eredeti példanyban a dokumentumhoz mellékelve kell
megkuldeni.

A Tanulmanyi Koézpont ellenérzi az egylttm(kodési megallapodast, és annak
megfelelésége esetén gondoskodik az Egyetem részérél torténé alairasrol, majd
egy példanyat megkuildi a szakmai gyakorléhely részére.

6.8
Teenddk a szakmai gyakorlat befejezését kévetéen

A szakmai gyakorléhely a szakmai gyakorlat teljesitését kovetéen a 2. melléklet
szerinti formanyomtatvanyon értékeli a hallgatd szakmai tevékenységét,
megszerzett ismereteit és kompetenciait, valamint igazolja a szakmai gyakorlat
teljesitését.

A szakmai gyakorlat teljesitését kdvetden a hallgatd beszamolot készit a szakmai

gyakorlat soran szerzett tapasztalatairél. A beszamolé elkészitésének szempontjait
a 3. melléklet tartalmazza.

Ahallgato az elkészitett beszamoldt legkésdbb a szorgalmiidészak lezarasat kdvetd
Ot napon belll feltdlti a Neptun rendszerbe.

A szakfelel6és a benyujtott dokumentumok alapjan dont a szakmai gyakorlat
elfogadasarol. A szakmai gyakorlat teljesitésének elfogaddasa a Neptun
rendszerben kerll rogzitésre.

Amennyiben a benyuljtott beszamolé vagy az értékelés nem felel meg az
eléirasoknak, a szakfelelés hianypdtlast rendelhet el vagy a szakmai gyakorlat
teljesitését elutasithatja.

7.8
Szakmai gyakorlat teljesitése a mintatantervtol eltér6 idépontban

A hallgatdé a szakmai gyakorlatot — indokolt esetben - a mintatantervtél eltér6
idépontban, elérehozottan vagy a szorgalmiidészakon kivil is teljesitheti.

A mintatantervtdl eltéré teljesités engedélyezése irant a hallgatd a Neptun
rendszeren keresztil kérelmet nyujt be.

A kérelemrél az adott képzés szakfelel6se dont.

A jelen § szerinti engedély nem mentesiti a hallgatét az 5. §-ban meghatarozott
eljarasi kotelezettségek teljesitése alol.

8.8
A szakmai gyakorléhely valtasanak feltételei

Amennyiben a hallgaté vagy a szakmai gyakorlohely részérél olyan kdrialmeény meral
fel, amely miatt a megkezdett szakmai gyakorlat folytatdsa nem lehetséges, vagy az
a felek barmelyike szamara aranytalan sérelemmel jarna, a hallgato kérelmezhetia
Neptun rendszerben a szakmai gyakorlat mas szakmai gyakorlohelyen vald
teljesitését.

A kérelem kotelezd mellékletei:
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a) a kérulmények hallgato altal torténd ismertetése,

b) a kérilmények szakmai gyakorldhely altali ismertetése,

c) a hallgatéi munkaszerz6dés megsziintetését igazolé dokumentum, amennyiben
ilyen jogviszony fennallt,

d) az Uj szakmai gyakorléhely befogadd nyilatkozata.

(3) A keérelemr6l az Oktatasi és Tanulmanyi Bizottsdg dont az adott képzés
szakfelel6sének javaslata alapjan.

(4) Szakmai gyakorlohely valtasa esetén az Uj szakmai gyakorldhely tekintetében az 5.
§-ban meghatarozott eljarast megfeleléen alkalmazni kell.

9.8
A szakmai gyakorlat teljesitése munkatapasztalat beszamitasaval

(1) A hallgatdé a szakmai gyakorlathoz kapcsoléddéan megszerzett, relevans
munkatapasztalatat a Neptun rendszerben leadott kérelem alapjan a szakmai
gyakorlat tantargy teljesitésébe beszamittathatja.

(2) A munkatapasztalat teljesitett szakmai gyakorlatként akkor ismerhet6 el, ha:
a) id6tartama eléri az adott szakon a szakmai gyakorlatra el6irt minimalis
idétartamot, valamint
b) a végzett tevékenység szakmailag megfeleltethetd a képzés szakmai
koévetelményeinek.

(3) A szakmai gyakorlat munkatapasztalat beszamitasaval torténd teljesitésére
iranyulo kérelemhez a hallgaté koteles mellékelni:
a) a munkaviszony fennallasat és idétartamat igazold, a munkaltato altal kiallitott,
cégszerlen alairt hivatalos igazolast,
b) a munkakdri leirast, valamint
c) a hallgato altal készitett, a munkakor ellatasarol és a végzett tevékenységrol
sz0l0 részletes beszamolot.

(4) A kérelemrodl a Kreditatviteli Bizottsag dont az adott képzés szakfelelése javaslata
alapjan. A kérelem elutasitasa esetén a hallgaté a szakmai gyakorlatot az 5. §-ban
meghatarozott eljaras szerint kdteles teljesiteni.

(5) Részmunkaid6ben szerzett munkatapasztalat esetén a teljesités id&tartamat
aranyosan kell figyelembe venni.

(6) A dualis képzésben részt vevd hallgaté esetében — amennyiben a hallgaté és a
Dudlis Képzési Tanacs altal regisztralt gyakorldhely kozott hallgatoi
munkaszerz6dés all fenn - a szakmai gyakorlat a képzési és kimeneti
kévetelményekben, valamint a tantervben meghatarozott feltételek fennalldsa
esetén teljesitettnek minésul.

Ill. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

10. §
Hataly

(1) Jelen utasitas 2026. majus 5. napjan lép hatalyba.
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(2) A jelen utasitas hatdlybalépésével egyidejlileg hatdlyat veszti a Gabor Dénes
Egyetem Szakmai gyakorlat Szabalyzatanak kiadasarol sz6l6 4/2023. (XII. 6.) rektori
utasitas.

Budapest, 2026. majus 5.

Dr. Zman%t a

rektor
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1. melléklet a szakmai gyakorlat utasitdshoz

BEFOGADO NYILATKOZAT SZAKMAI GYAKORLATHOZ
a befogadd nyilatkozatot a hallgatd altal valasztott szakmai gyakorlohely allitja ki
a szakmai gyakorlat megkezdését megel6z6en

A fogado szervezet adatai

Neve:

Cime:

Telefonszam:

Kapcsolattartd neve, beosztasa, e-mail cime:

Jelen befogadd nyilatkozat rogziti a hallgaté fogadasara iranyulé szandékot, valamint a
szakmai gyakorlat teljesitésének alapvet6 feltételeit.

A befogadé nyilatkozat az alabbi hallgatéra vonatkozik
Hallgaté neve:

Neptun-kddja:

Szakja:

"

A szakmai gyakorlat célja a képzésben részt vevé hallgatdo elméleti ismereteinek
elmélyitése, valamint a megszerzett ismeretek alkalmazasi készségének fejlesztése a
szakmai gyakorléhely tevékenységéhez kapcsolodé munkakdrnyezetben.

2. Afogadd szervezet nyilatkozik arrél, hogy a hallgatd szakmai gyakorlatédnak teljesitését
a szak képzési és kimeneti kovetelményeinek megfelelé tevékenységi korben
biztositani tudja.

3. A fogadd szervezet véllalja, hogy a hallgaté szakmai gyakorlatanak szakmai
tdmogatasara kapcsolattartét vagy mentort jelol ki.

Kapcsolattarté/Mentor neve:
Beosztasa:

Telefonszama:

E-mail cime:

4. A Hallgato tervezett feladatkore:

5. A szakmai gyakorlat teljesitésének helye:

6. A szakmai gyakorlat tervezett iddtartama:

7. Afogadd szervezettudomasulveszi, hogy a szakmai gyakorlat megkezdésének tovabbi
feltétele az Egyetem szabdlyzata szerinti szlikséges megallapodasok és egyéb
dokumentumok eldkészitése, illetve — jogszabalyban meghatarozott esetben -
megkotése.

Kelt:

fogado szervezet képviseletében

(cégszer( alairas)
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2. melléklet a szakmai gyakorlat utasitashoz

ERTEKELES ES IGAZOLAS A SZAKMAI GYAKORLAT TELJESITESEROL
az értékelést és igazolast a szakmai gyakorlohely
a szakmai gyakorlat teljesitését kbvetden késziti el

Hallgato neve:
Szakja:
Neptun kddja:

Szakmai gyakorlat idétartama: ... hét
kezdete: ...ovuuueunnnnn. VEEE: wevreeennnnnnn,

Szakmai gyakorléhely neve:
cime:
szakmai gyakorlatért felelés személy neve és beosztasa:

Igazolom, hogy fent nevezett hallgato a szakmai gyakorlatanak kdvetelményeit

TELJESITETTE / NEM TELJESITETTE

A hallgato teljesitésének értékelése

A hallgaté munkajanak rovid értékelése:

On szerint fejlédott a hallgatd a szakmai gyakorlat soran a kovetkezd jellemzdket
tekintve?

igen, fejlédott nem fejlédott nem értékelhetd

magatartas
szakmai tudas
feleldsségtudat

1. Mennyire sikerilt a hallgatonak beilleszkednie a munkahelyi kozosségbe és
alkalmazkodnia a munkahely szokasaihoz és munkarendjéhez?

d a a a d
tokéletesen elfogadhatdan nemigazan nem nem tudom
megitélni

2. Ertékelje a hallgaté kommunikacios készségét a szakmai gyakorlat soran tapasztaltak
alapjan!

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

3. Onalld, vagy inkdbb csoportban térténé feladatok megolddsara volt lehetésége a
hallgatonak a szakmai gyakorlat soran?

U 6nallé munka U csoportmunka O mindkett6
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4. Melyek voltak azok a feladatok, amelyeket a hallgatd nagyon jol végzett el, és
amelyekkel On kiiléndsen elégedett volt?

....................................................................................................................................

5. Voltak-e a hallgaténak vélemeényei, dtletei a feladatok megoldasaval kapcsolatban? Ha
igen, mennyire voltak azok megvaldsithatdk, illetve innovativak?

....................................................................................................................................

7. Volt-e olyan feladat, amelyet a hallgatd a szakmai gyakorlat soran nem tudott
elvégezni? Ha igen, melyik?

8. Milyen fontos szakmai ismereteket hianyolt a hallgaté tudasabdl, illetve melyek voltak
azok, amelyekkel nagyon meg volt elégedve?

....................................................................................................................................

9. Kérjuk, hogy rangsorolja névekvé sorrendben a kovetkezé személyes és tarsas
jellemzbket aszerint, hogy meglétik mennyire fontos a szakma eredményes

miveléséhez!

Személyes jellemzok Tarsas jellemzok
Fejléd6képesség Kapcsolatteremté készség
Felel6ésségtudat Kezdeményezbkészség
Kitartas Hatarozottsag
Kreativitas Kompromisszumkészség
Megbizhatdsag Empatia
Onallésag Segitékészség
Pontossag, precizitas Motivalhatdsag
Szervez6készség Iranyithatosag
Szorgalom, igyekezet Tolerancia
Terhelhet6ség Csapatban valé munka
Tlrelmesség Konfliktusmegoldo készség

Kelt:

szakmai gyakorlatért felel6s személy alairasa
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3. melléklet a szakmai gyakorlat utasitashoz

BESZAMOLO SZAKMAI GYAKORLATROL'
a beszamolot a hallgatd a szakmai gyakorlat teljesitését kbvetéen késziti el

l. Altalanos rész

1.

g

Mutassa be a gyakorlat helyszinét, a szervezetet, annak tipusat és fébb jellemzéit!
(kulondsen: kozintézmény, multinacionélis vallalat, kis- vagy kdzépvallalkozas,
nagyvallalat, kamara, oktatasi intézmény stb.).

Mutassa be a gyakorlati helyet, és annak f6 tevékenységét.

Ismertesse a szervezet vallalati, illetve intézményi kultdrajat, kilondsen:
e amunkaidd és a feladatok beosztasat,

e afeladatok ellenérzésének rendjét,

e amegrendeldi, Ugyfélfogadasi és kommunikaciéos modszereket.

irja le, hogy sziiksége volt-e feladata elldtasahoz idegen nyelvi tudasra, és valaszat
példaval illusztralja.

. Szakmai rész?

Ismertesse részletesen az adott hétre kiadott feladatokat és teenddket. Amennyiben
olyan feladatokkal biztak meg, amelyeket folyamatosan, tobb héten keresztul kellett
végeznie, Ugy a munkajat részleteiben, az egyes elvégzett munkafazisokat kdvetéen
mutassa be.

Tuntesse fel az egyes feladatok elvégzésének hataridejét.

Ismertesse, hogy a feladatok megolddasahoz milyen informatikai és egyéb
irodatechnikai eszk6zok alltak rendelkezésére.

irja le, hogy az adott hétre kiadott részfeladatok megoldasahoz igényelt-e segitséget.
Nevezze meg, milyen segitséget kapott a sikeres munkavégzéshez.

Készitsen értékelést sajat munkajaroél, kilondsen az aldbbi szempontok szerint:

e befejezte-e hataridére a feladatot,

e haafeladatot nem tudta befejezni, vagy a feladat elvégzésére hosszabb hataridét
kapott, mutassa be, hogy a kévetkez6 hétre vonatkozdan hol tart a munkaban, és
hogyan kell azt Gtemeznie annak érdekében, hogy hataridére elkészlilhessen,

e ismertesse atevékenységét folyamataban.

Nevezze meg azokat a szakismereteket, amelyek segitették a sikeres
munkavégzésben.

! A beszdmold nem tartalmazhat olyan személyes adatot, (izleti titkot vagy egyéb védett informaciot,
amelynek feltlintetése a szakmai gyakorlat értékeléséhez nem sziikséges.

2 A szakmai részt heti bontasban kell elkésziteni.
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8. Ismertesse azokat az ismereteket és jartassagokat, amelyek hidnyoztak a szakmai
gyakorlat idején, vagy amelyek a gyorsabb munkavégzést lehetévé tették volna.

9. Mutassa be, hogy a feladat befejezését kdvetéen munkajat a szakmai vezetd
elfogadta-e, vagy azt javitani, illetve kiegésziteni kellett. Amennyiben munkajat nem
fogadték el, ismertesse, milyen javitasokkal és kiegészitésekkel késziilt el véglil.
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