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A Gabor Dénes Egyetem rektoranak és elnékének
5/2026. (VII. 3.)
k6z0s utasitasa
a Gabor Dénes Egyetem Erasmus+ programjanak intézményi szabalyairél

A Gabor Dénes Egyetem Szervezeti és M(ikddési Rendje 2. § (2) bekezdése alapjan,
figyelemmel a Hallgatéi Kovetelményrendszer Erasmus+ Programra vonatkozd
rendelkezéseire, valamint az  Erasmus+ program mindenkor  hatalyos
programdokumentumaira €és a Tempus Kozalapitvany intézményi végrehajtasi
utmutatdira, az Erasmus+ program intézményi végrehajtasanak egységes szabalyozésa
érdekében kiadjuk az alabbi

utasitast:

I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.8
Az utasitas célja

(1) Az utasitas célja az Erasmus+ Program Gabor Dénes Egyetemen (a tovabbiakban:
Egyetem) torténd intézményi végrehajtdsanak, a hallgatéi és munkavallaloi
mobilitdsok lebonyolitdsanak, valamint a kapcsolédé dontési, felelésségi,
operativ, adminisztrativ, dokumentdacidés és pénzligyi folyamatoknak az egységes
szabalyozasa.

(2)- Az utasités az Erasmus+ program mindenkor hatdlyos programdokumentumaira,
kuléndsen az Erasmus Charter for Higher Education dokumentumra, az Erasmus+
Programme Guide rendelkezéseire, valamint a Tempus Koézalapitvany vonatkozo
intézményi végrehajtasi utmutatdira figyelemmel meghatdrozza az Erasmus+
programmal 6sszefliggd intézmeényi szint(i feladatokat, a dontési és felelésségi
rendet, a hallgatdi, szakmai gyakorlati, blended és munkavallaléi mobilitas fébb
szabalyait, valamint a kapcsolddé dokumentéciéos és tajékoztatasi
kotelezettségeket.

2.8
Az utasitas hatalya

(1) Az utasitas személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi hallgatdéjara, valamint
az Egyetem oktatoi, kutatéi, tanari és mas munkakdrben foglalkoztatott
munkavallaldjara, aki az Erasmus+ Programban részt vesz, illetve annak
szervezéseében, végrehajtasaban vagy hattértamogatasaban kozremikodik.

(2) Az utasitas targyi hatalya kiterjed az Erasmus+ Programmal 0sszefliggd intézményi
szintl tevékenységekre, kildndsen a hallgatéi, oktatdi, kutatdi, tandri és mas
munkakdrben foglalkoztatott munkavallaléi mobilitasi, szervezési, adminisztrativ,
pénzligyi és egyéb operativ folyamatokra.
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3.8

Adatkezelés és adattovabbitas

Az Erasmus+ program lebonyolitdsa soran az Egyetem a hallgaték és munkavallalok
személyes adatait az Erasmus+ programban valo részvétel el6készitése, a palyazati
eljaras lefolytatdasa, a nominalas, atamogatasi szerz6dés megkdtése és teljesitése,
a mobilitds megvaldsitasa, igazolasa, elszamoldsa, valamint az Erasmus+
programmal dsszefliggd jelentéstételi és nyilvantartasi kotelezettségek teljesitése
céljabol kezeli.

Az Erasmus+ programban vald részvétel esetén az Egyetem a mobilitas
elékészitése és megvaldsitasa érdekében a résztvevd személyes adatait
tovabbithatja kilondsen a fogadd intézmény, a fogadd szervezet, a Tempus
Kozalapitvany, az Eurdpai Bizottsag, valamint az Erasmus+ program
lebonyolitdsdban kdzrem(ikodd egyéb szervezetek részére.

Harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd adattovabbitasra
kizarolag az altalanos adatvédelmi rendelet, kiilondsen annak V. fejezete alapjan
kertilhet sor. Amennyiben az adattovabbitds olyan harmadik orszagba torténik,
amely tekintetében nem all rendelkezésre megfeleléségi hatarozat vagy megfeleld
adatvédelmi garancia, az adattovabbitasra csak az &ltaldanos adatvédelmi
rendeletben meghatarozott feltételek fennallédsa esetén kertilhet sor.

Amennyiben a harmadik orszéagba torténé adattovabbitasra az érintett kifejezett
hozzéajaruldsa alapjan kerul sor, a hozzéjarulast az adattovabbitdst megelézden,
kalon nyilatkozatban kell beszerezni. A nyilatkozatnak tartalmaznia kell az
adattovabbitds cimzettjét, céljat, az érintett személyes adatok korét, a célorszag
megjelolését, valamint a megfeleléségi hatdrozat vagy megfeleld garanciak
hianyabdl eredd lehetséges adatvédelmi kockazatokra vonatkoz6 tajékoztatast.

Az Erasmus+ programmal 0sszefliggd adatkezelés részletes szabalyait az Egyetem
vonatkozo adatkezelési tajékoztatdja tartalmazza.

Il. Fejezet
A HALLGATOI MOBILITAS ALTALANOS SZABALYAI

4.8
A hallgatéi mobilitas feltételei

Az Erasmus+ Program keretében kizarolag az a hallgaté vehet részt kalfoldi
felsGoktatasi intézmény képzésében, szakmai gyakorlati programban vagy blended
mobilitdsi programban, aki a jelentkezés idépontjdban és a mobilités teljes
id6tartama alatt az Egyetemmel aktiv hallgatéi jogviszonyban all.

A mobilitds megkezdésére legkorabban a fels6oktatdsi tanulmanyok elsé lezart
aktiv félévét kévetden kertlhet sor.

A hallgatéi mobilitdsi programok magukban foglaljak kiléndsen a tanulmanyi
mobilitast, a kotelez6 vagy onkéntes szakmai gyakorlati mobilitast, valamint a
blended mobilitasi programokat.
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A tanulmanyi mobilitas idétartama 3-12 hénap, a szakmai gyakorlat id6tartama 2—
12 hdnap lehet, az Erasmus+ Program mindenkor hatalyos szabalyai szerint.

=

(5) A palyazok kalonb6zé mobilitasi tevékenységeket kombinalhatnak, azzal, hogy az
adott képzési ciklusban a kulféldi mobilitasi idészak 6sszesen nem haladhatja meg
a 12 honapot. A 12 hdnapos keretbe az Osztdndijas és a tamogatas nélkili
mobilitasi id6szakok egyarant beleszamitanak.

5.8
A kreditteljesités szabalyai

(1) A hallgaté a mobilitasi idészakra vonatkozé Tanulmanyi Megallapodédsaban
(Learning Agreement / Online Learning Agreement) koteles legalabb 20 ECTS kredit
értékd tantargyat felvenni a fogadd intézményben.

(2) A mobilitasi id6szak eredményes teljesitésének feltétele legalabb 15 ECTS kredit
teljesitése.

(3) Amennyiben a hallgaté 15 ECTS kreditnél kevesebbet, de legalédbb 10 ECTS kreditet
teljesit, koteles irasbeli kérelmet benyujtani, amelyben részletesen ismerteti azokat
a korulmenyeket és akadalyozd tényezdket, amelyek a kovetelmény teljesitését
meghiusitottak.

(4) A benyujtott kérelmet és a teljesités korlilményeit az Oktatasi és Tanulmanyi
Bizottsag a fogadod intézmény illetékes képviseldinek bevonasdval megvizsgalja. A
vizsgalat eredménye alapjan kerll sor annak megallapitasara, hogy a hallgatéval
szemben alkalmazandé-e visszafizetési kotelezettség, és amennyiben igen, annak
mértéke milyen legyen.

(5) Amennyiben a hallgaté a mobilitasi id6észak soran 10 ECTS kreditnél kevesebbet
teljesit, az Erasmus+ mobilitdsi tamogatas teljes 0sszegének visszafizetésére
koteles. Ebben az esetben méltanyossagi eljarasnak vagy egyedi elbiralasnak helye
nincs.

6.8
Tamogatasi formak

(1) Az Erasmus+ programban a hallgatok az alabbi formaban vehetnek részt:
a) Erasmus+ 0Osztondijas hallgatoként, az Eurdpai Bizottsag altal kozzétett
finanszirozasi szabalyok alapjan folydsitott tamogatéassal,
b) Erasmus+ dnfinanszirozo, tamogatas nélkuli — zero grant — hallgatoként, 6sztondij
nélkll, de az 6sztdndijas hallgatokat megilletd programjogosultsagokkal.

(2) Az 6nfinanszirozé részvétel nem érinti a hallgatd Erasmus+ programban biztositott
szakmai, tanulmanyi és intézményi jogosultsagait, azonban tamogatas
folydsitasara ebben az esetben nem kerdl sor.

lll. Fejezet
AZ ERASMUS+ PROGRAM INTEZMENYI FELADAT- ES FELELOSSEGI RENDJE

7.8
A Nemzetkézi Kozpont Erasmus+ programmal kapcsolatos feladatai
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(1 A Nemzetkézi Kdzpont felel az Erasmus+ program intézményi szintt’j operatl'v

-----

kapcsolédo dokumentamo nyilvantartasaért.

S

A Nemzetkozi Kozpont Erasmus+ programmal kapcsolatos feladatai kilonosen:

a) az Erasmus+ weboldal tartalmanak frissitése, kilondsen a jelentkezési lapok,
tantargyleirasok és a tanév rendjére vonatkozé informacidk tekintetében,

b) a partnerintézményekkel torténé kapcsolattartds, kilondésen a nominalasi
hatarid6k és a fogaddokészség egyeztetése,

c) az elfogadott hallgatok és munkavallaldok adatainak adminisztralésa,

d) az elfogadott beutazé hallgatdék adatainak nyilvantartdsa és tovabbitdsa a
Tanulmanyi Kézpont részére,

e) a mobilitasban részt vevé hallgatdk és munkavallaldk beszamoldinak és
kapcsolddo dokumentumainak nyilvantartasa és archivalasa,

f) a Tempus Kozalapitvany részére benydjtandd jelentések és beszamoldok
elékészitése, valamint azok rektori és elndki jovahagyasra torténd
el6terjesztése,

g) az Egyetem hallgatdéinak és munkavallaléinak rendszeres tajékoztatasa a
palyazati lehetéségekrol.

8.§
A tanulmanyi és pénziigyi folyamatok felelései

(1)  Abeutazé hallgatok programjanak biztositasahoz a tanulmanyi igazgato dsszeallitja
a tantargylistdt, és gondoskodik a vendéghallgatok adatainak elektronikus
tanulmanyi rendszerben torténé rogzitésérol.

Ateljesitésiigazolds kiallitasa a tanulmanyi igazgaté feladata.

FaN

(2)
(3) Az érvényesités az oktatasi rektorhelyettes hataskorébe tartozik.
(4) Apénzigyiellenjegyzést a gazdasagi igazgato végzi.

(5)

A gazdasagi igazgato felel a szamlak kontirozasaért és az utalvanyozasert.

IV. Fejezet
A HALLGATOI PALYAZATI ELJARAS

9.8
A palyazati felhivas
(1) A hallgatéi mobilitasi palyazatot a Nemzetkdzi Kézpont irja ki, és a palyazati
felhivasban meghatarozza a palyazati hataridéket, a benyujtas médjat, valamint a
szUkséges palyazati dokumentumokat.

(2) A Nemzetkozi K6zpont a tavaszi félévben, legkésdbb februar 28-ig palyazatotir ki a
kovetkez6 tanév Erasmus+ hallgatdi tanulmanyi mobilitasi programjaban vald
részvételre.

(3) Amennyiben a Tempus Kozalapitvany altal biztositott kerethelyek a palyaztatas
soran nem keriilnek betoltésre, a Nemzetkdzi Kézpont a kdvetkezd tanév Oszi
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félévében, legkés6bb szeptember 30-ig pdétmeghirdetés keretében Ujabb
palyazatot ir ki az adott tanév tavaszi félévére esedékes kulfoldi tanulmanydtra.

Az 3ltalanos informacidkat tartalmazd palyazati felhivast a Neptun tanulmanyi
rendszerben kdzzé kell tenni. Ennek kezdeményezéséért a Nemzetkdzi Kézpont
felel.

A palyazati felhivasnak és a pétmeghirdetésnek tartalmaznia kell:

a) a palyazat céljat,

b) az elnyerhet6 6sztdondij id6tartamat,

c) a palyazat benyujtasanak hataridejét és madjat,

d) a palyazatok elbiralasanak hataridejét és médjat,

e) a biralati szempontokat,

f) abenyujtandd dokumentumokat,

g) a mobilitasi forma tipusat,

h) a rendelkezésre allé tamogatasi keretre, illetve az onfinanszirozé részvétel
lehet6ségére vonatkozo tajékoztatast,

i) amobilitas teljesitésének és igazolasanak fébb feltételeit,

j) az esélyegyenléségi kiegészit6 tamogatdas igénylésének lehet6ségére,
feltételeire és benyujtasanak mdédjara vonatkozd tajékoztatast.

A palyazat beadasanak és elbiralasanak hataridejét a palyazati kiirdsban kell
rogziteni. A palyazatot a palyazati kiirdsban meghatarozott médon kell benydjtani.

10. §
A palyazokra vonatkozoé kovetelmények

Palyazatot az a hallgaté nyujthat be, aki megfelel az alabbi feltételeknek:

a) a palyazat beadasanak félévében az Egyetemmel aktiv hallgatéi jogviszonyban
all,

b) a kiutazas idépontjaig legalabb egy lezart aktiv félévvel rendelkezik,

c) nem all fenn lejart esedékességli tartozasa az Egyetem felé,

d) rendelkezik a mobilitdas megvaldsitasahoz szlikséges, legalabb B2 szint(i
nyelvismerettel, amelyet nyelvvizsgaval, egyéb hitelt érdemlé6 mddon vagy a
Nemzetkozi Kézpont altal végzett nyelvi ellenérzés soran igazol,

e) a palyazati felhivasban meghatarozott dokumentumokat hianytalanul benydijtja,

f) vallalja, hogy a mobilitasi id6szak alatt aktiv hallgatdi jogviszonyat fenntartja.

Amennyiben a hallgatd a palyazatot hianyosan nyujtja be, a Nemzetk6zi Kézpont
egy alkalommal, legfeljebb 8 napos hataridd megadasaval hianypdtlasra szolitja fel.
Ha a hallgaté a hianypdtlas ellenére ismételten hidnyosan nyujtja be a péalyazatot,
az adott palyazati eljarasbol kizarasra kerul.

A palyazatok feldolgozasat és az el6zetes rangsor kialakitdsat a Nemzetkozi
Kbzpont végzi.

11. 8
A palyazatok értékelése

A beérkezett palyazatok szakmai és formai értékelését a Nemzetkdzi Kézpont végzi,
az elbzetesen rogzitett és a palyazati kiirasban ismertetett szempontrendszer
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alapjan, figyelembe véve a Tempus Kozalapitvany altal biztositott létszamkeretet és
tamogatasi keretet.

Az értékelés soran a palyazatok az alabbi szempontok szerint kertilnek pontozasra:

a) apalyazat benyljtasanakidépontjaig lezart félévek alapjan szamitott tanulmanyi
eredmény: 30%,

b) a palydzé motivacidja és a tervezett mobilitas szakmai indokoltsaga: 30%,

c) amobilitds megvaldsitdsahoz sziikséges nyelvtudas szintje és igazoltsaga: 20%,

d) tanulmanyi, tudomanyos, szakmai vagy mdlvészeti versenyeken,
megmeérettetéseken elért eredmények, valamint egyéb szakmai tevékenységek:
10%,

e) kozOsségi, hallgatdi érdekképviseleti, illetve 6nkéntes tevékenység: 10%.

A Nemzetkozi Kbzpont az értékelés alapjan rangsort allit fel, és javaslatot készit a
tdmogatdasra javasolt, valamint a tdmogatdsra nem javasolt palyazokrol.

Amennyiben a Nemzetkozi Kozpont a hallgatd palyazatat tamogathatdnak itéli, a
hallgatét nominalja a partner felséoktatasi intézménybe.

A partner fels6oktatdsi intézmény pozitiv visszajelzése esetén a Nemzetkozi
Kézpont a hallgatd palyazatat és a dontési javaslatot az Oktatasi és Tanulmanyi
Bizottsag részére terjeszti elé. Az Oktatési és Tanulmanyi Bizottsag a benyujtott
dokumentacid alapjan dont a palyazat elfogadasarol vagy elutasitasarol.

Amennyiben az Oktatasi és Tanulmanyi Bizottsag a hallgaté palyazatat elutasitja, a
Nemzetkdzi Kézpont haladéktalanul intézkedik a fogadd intézmény felé tortént
nominaldsanak visszavondsa irant és errél a hallgatot irasban tajékoztatja.

12. 8
A dontés dokumentalasa, kozlése és jogorvoslat

A birdlatrél az Oktatdsi és Tanulmanyi Bizottsag jegyz6kdnyvet készit, amely

tartalmazza:

a) abiralatban részt vevé személyek nevét,

b) a palyazatot benyujtott hallgatok szamat,

c) atdmogatasra javasolt hallgatdk rangsorolt névsorat, a kiilféldi célintézmény és
a megpalyazott félév megjeldlésével,

d) a dontés idépontjat.

A palyazatok elbirdldsanak és a rangsor dsszeéllitdsanak hataridejét a palyazati
felhivasban kell meghatarozni.

Az Oktatasi és Tanulmanyi Bizottsag dontése alapjan a Nemzetkdzi Kozpont az
elbiralast kdveté 5 munkanapon belil gondoskodik az érintett hallgatdk irasbeli
tajékoztatasarol.

Az értesités tartalmazza legaldbb a dontés eredményét, a mobilitasi format, a

célintézményt, a tdmogatasi feltételeket, valamint a tovabbi teend6kre vonatkoz6
tajékoztatast.

A nyertes hallgatokat a fogadd intézmények felé a Nemzetkozi Kézpont nominalja.
A nominalds nem helyettesiti az Oktatasi és Tanulmanyi Bizottsag tamogatasrol
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szO6l6 dontését, és nem mentesiti a hallgatét a tdmogatasi szerz6dés megkotése
alol.

Az Erasmus+ program keretében hozott hallgatdi Uigyben hozott dontéssel szemben
a hallgaté a Hallgatéi Kévetelményrendszer jogorvoslatra vonatkozé rendelkezései
szerint jogorvoslati kérelmet nyujthat be.

13. 8
A helyek elfogadasa, médositasa és Ujraosztasa

Az irdsbeli értesités keltezésétdl szamitott 14 napon beliil a nyertes hallgato koteles
irdsban nyilatkozni a Nemzetkdzi Kdézpontnak arrél, hogy elfogadja-e az odaitélt
helyet. Amennyiben a hallgaté nemleges valaszt ad, a kés6bbiekben csak ujabb
palyazati meghirdetés alkalmaval palyazhat ismét.

A nemleges valasz vagy visszalépés kovetkeztében meglresedett helyet a
Nemzetkozi Kozpont a jovahagyott rangsorban soron kdvetkez6 hallgato részére
ajanlhatja fel, amennyiben erre a fogadd intézmény nominalasi vagy jelentkezési
hatéaridejére figyelemmel még lehetdség van.

Amennyiben a visszalépésre a fogadd intézmény nominalasi vagy jelentkezési
hataridejét kovetden kerll sor, a fennmaradé hely a kdvetkezd palyazati ciklusban
hirdethetd meg.

V. Fejezet
A MOBILITAS ELOKESZITESE ES TELJESITESE

14. 8
A mobilitas jovahagyasa és a tamogatasi szerzédés

Ahallgaté feleléssége, hogy a fogadé fels6oktatasi intézményben olyan tanulmanyi
programot és kurzusokat valasszon, amelyek a mobilitds szakmai terlletéhez, a
partnerintézménnyel fennalléd megallapodasban meghatarozott képzésiterllethez,
valamint sajat tanulmanyi elémeneteléhez illeszkednek. A kurzusvalasztds nem
mindsul az Egyetem részér6l elézetes kredit- vagy tantargyelismerésnek; a
kulfoldon teljesitett tanulmanyok elismerésére a hazaérkezést kdvetden, a
Hallgatoi Kovetelményrendszer és a kreditelismerésre vonatkozo intézményi
szabalyok szerint keril sor.

A nyertes hallgaté, valamint az oktatdi, kutatdi, tanari vagy mas munkakdrben
foglalkoztatott munkavallalé koteles a kiutazas el6tt legkésObb két héttel
tdmogatasi szerz6dést kotni, amely alapjan a tdmogatas folydsitasa torténik.

Amennyiben a fogadd intézmény megkdveteli, a hallgatd részére angol nyelv(
kreditigazolast vagy tanulmanyi igazolast (Transcript of Records) a tanulmanyi
igazgato allit ki és hitelesit.
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A nyertes hallgaté tamogatasi szerz6désének elékészitéséért és alairatasaért a
Nemzetkozi Kozpontfelel. Aszerzédés megkdtését kdvetéen a Nemzetkdzi Kézpont
a dokumentumokat a gazdasagi igazgatd részére tovabbitja, aki intézkedik a
tamogatéasi szerz6désben meghatéarozott tdmogatasi 0sszeg folydsitdsa irant.

A tdmogatas folydsitasanak feltétele a tAmogatdasi szerz6dés megkotése, valamint
a szerz6désben és a palyazati felhivdsban meghatarozott eléfeltételek teljesitése.

15. 8
A tantargyfelvétel és a vizsgakotelezettség szabalyai

Az Erasmus+ program keretében megvaldsuld hallgatdi mobilitdsban kizarélag
olyan hallgaté vehet részt, aki a palyazat benyujtasakor aktiv hallgatéi jogviszonnyal
rendelkezik, és azt a mobilitasi id6szak teljes id6tartama alatt fenntartja.

Az aktiv hallgatdi jogviszony fenntartasa érdekében a hallgatod koteles a mobilitassal
érintett félévben legalabb egy, az Egyetem altal meghirdetett tantargyat felvenni az
elektronikus tanulmanyi rendszerben.

Az Erasmus+ program keretében kiilfoldi fels6oktatasi intézmény képzésében részt
vevd hallgaté az adott félév tantargyfelvételi id6szakaban az Egyetemen kotelez6 és
szabadon valaszthat6 tantargyakat vehet fel, amelyeket kedvezményes tanulmanyi
rend keretében teljesithet.

Az Erasmus+ programban részt vevd hallgaték automatikusan kedvezményes
tanulmanyi rendben részesilnek.

A kedvezményes tanulmanyi rend értelmében a hallgatd mentesll a kotelezd
foglalkozasokon vald részvétel aldl, a szamonkérés moddjat az adott tantargyat
oktatd hatdrozza meg.

A hallgato koteles a mobilitas megkezdését megelézden tajékoztatni az érintett
oktatokat kulfoldi részképzésben vald részvételérél, valamint a tantargyi
kovetelmények teljesitésének feltételeir6l vellik elézetesen egyeztetni.

A tanulményok megfeleld UtemU el6érehaladdsa érdekében a hallgatdnak
torekednie kell arra, hogy a mobilitdssal érintett félévben a lehet6 legtdbb,
tanulmanyai szempontjabdl relevans intézményi tantargyat felvegye és teljesitse.

Az oktatd altal meghatarozott feladatokat az oktaté altal megadott mdédon és
hatariddig, de legkés6bb a szorgalmi id6szak utolsé napjdig kell teljesiteni.
Amennyiben a hallgato a szorgalmi id6szak 4. hetének végéig nem egyeztet az
oktatoval a tantargy teljesitésének feltételeirdl, az oktaté nem koteles egyéni
feladatot meghatarozni szamara.

A hallgato az Egyetem elektronikus tanulmanyi rendszerében felvett tantargyakbél
akkor szerezhet érdemjegyet és kreditet, ha az adott tantargyra vonatkozo
szamonkérési kdvetelményeket teljesiti. A kovetelmények nemteljesitésébél eredd
tanulmanyi kovetkezmények a hallgatét terhelik. Gyakorlati tantargyak esetén a
szamonkérés modjarél az oktatéval torténé elézetes egyeztetés alapjan kell
megallapodni.
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Az dnkoltséges finanszirozasi formaban tanulmanyokat folytaté hallgaté Erasmus+
mobilitdsban vald részvétele nem mentesiti a mobilitdssal érintett félévre
vonatkozo 6nkoltség-fizetési kotelezettsége aldl. A hallgato koteles az 6nkoltséget
az Egyetem mindenkor hatdlyos Hallgatoi Kovetelményrendszerében, illetve annak

,,,,,

16. 8
Kredit- és tantargyelismerés

A hallgaté a kulfoldi fels6oktatasi intézményben teljesitett tantargyak kredit- és
tantargyelismerését a hazaérkezést kovetden, a kilfoldi felséoktatasi intézmény
altal kiallitott kreditigazolds birtokdban kezdeményezheti a Kreditatviteli
Bizottsdgnal, a Hallgatéi Kovetelményrendszerben foglalt kreditelismerésre
vonatkoz6 szabalyok szerint.

Az Erasmus+ program keretében kulfoldi fels6oktatési intézményben képzésben
részt vevd hallgatdé szamara a kilfoldi intézmény kreditigazolast (Transcript of
Records) allit ki az elvégzett tanulmanyokrol.

A hallgaté a hazaérkezést kdvetden, a kreditigazolas birtokaban, a Kreditatviteli
Bizottsaghoz cimzett és a Tanulmanyi Kozpontnal benyujtott kérelmében
kezdeményezi az elézetesen jovahagyott tantargyak kredit- €s tantargyelismerését.

A kreditelismerésre, illetve tantargyelismerésre iranyuld kérelemhez csatolni kell:

a) a valamennyi fél altal alairt elGzetes tantargyelismerési kérelmet vagy
Tanulmanyi Megallapodast,

b) akulfoldi fels6oktatasiintézmény altal kidllitott igazolast (Transcript of Records),
amely tartalmazza a megszerzett krediteket és érdemjegyeket,

c) amennyiben rendelkezésre &all, a megszerzett eredmények ECTS-értékelés
szerinti atszamitasara vonatkozd igazolast.

A kulfoldon teljesitett tanulmanyok, szakmai gyakorlatok, valamint BIP-programok
keretében megszerzett tanulmanyi eredmények és kreditek elismerésére a
Hallgatéi Kovetelményrendszer és a kreditelismerésre vonatkoz6 intézményi
szabalyok irdnyadok.

A hallgaté a kilfoldon teljesitett tanulmanyok kreditelismerését a mobilitassal

érintett félév végén, vagy az azt koveto elsé aktiv hallgatdi jogviszonyu félév erre
kijelolt kreditatviteli id6szakaban kezdeményezheti.

17.8
A hallgato kotelezettségei

A hallgato koteles el6zetesen tdjékozédni a fogadd intézményben elérhetd
tantargyakroél, valamint a Tanulmanyi Megallapodast kitolteni és a tamogatasi
szerz6dést alairni.

A hallgato koteles a fogadd intézményben a Tanulmanyi Megéllapodasban vallalt
tanulmanyi programot teljesiteni, amelyet a hazaérkezést kdvetéen a Transcript of
Records dokumentummal igazol.
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Az Egyetem a mobilitasi id6szak tényleges kezd6- és zard idépontjanak igazolasa
érdekében a hallgatétél a fogadd intézmény altal kidllitott kuldn igazolds
benyujtasat kérheti. Az igazoldsnak tartalmaznia kell kilonésen a
partnerintézménybe torténé megérkezés, valamint a mobilitdsi idészak
befejezésének datumat.

A hallgaténak a Tanulmanyi Megallapodast érintd barmely valtozashoz irasbeli
jovahagyast kell kérnie a kiildé és a fogadd intézménytdl egyarant, amelyet a
Tanulmanyi Megallapodas ,,During Mobility” részében, Online Learning Agreement
esetében a,,Changes” részben kell rogziteni.

Amennyiben az 06sztondijas hallgaté a Tanulméanyi Megéllapodasban foglalt
kotelezettségeit nem, vagy csak részben teljesiti, az Egyetem jogosult az 6sztondij
teljes 6sszegének vagy annak arédnyos részének visszakévetelésére.

A hallgaté koteles a hazaérkezéstél szamitott 30 napon bellil a tdmogatasi
szerz6désben meghatarozott dokumentumokat a Nemzetkdzi Kdzpontnak
bemutatni, valamint a szerz6désben rogzitett egyéb kotelezettségeit, igy kiilondsen
az EU Survey beszamold kitoltését teljesiteni.

Ahallgato koteles a mobilitasiid6szak lezarasat kovetéen benyujtani a Transcript of
Records dokumentumot, a beszamolét, valamint a mobilitasi idészakrol szold
igazolast. E dokumentumok leaddsat kdvetéen a Nemzetkdzi Kézpont értesiti a
gazdasagi igazgatot az 6sztondij fennmarado részének atutalasarol.

VI. Fejezet
A MUNKAVALLALOI MOBILITAS SZABALYAI

18.8

Az oktatoi, kutatoi, tanari és mas munkakérben foglalkoztatott munkavallalék

mobilitasa

Az Erasmus+ program kizarélag az Egyetem hallgatoi, valamint az Egyetemmel aktiv
munkaviszonyban allé oktatoi, kutatoi, tanari és mas munkakérben foglalkoztatott
munkavallalok szdmara érhetd el; fizetés nélkiili szabadsagon évé vagy felmondasi
idejuket tolté munkavallalok a programban nem vehetnek részt.

Az oktatdsi célu és képzési célli Erasmus+ mobilitdsi palyazatok folyamatosan
nydjthaték be a Nemzetkozi Koézponthoz. A Nemzetkdzi Kdzpont a beérkezett
palyazatokat formai és tartalmi szempontbdl megvizsgalja, ellendrzi a palyazati
feltételek teljestilését, valamint a rendelkezésre allé tdmogatéasi kereteket.

A Nemzetkdzi Kézpont a beérkezett munkavallaldi palyazatokrél, valamint az
azokkal kapcsolatos javaslatardl tdjékoztatds céljdbol értesiti az Oktatédsi és
Tanulmanyi Bizottsagot. Amennyiben az Oktatasi és Tanulmanyi Bizottség a
tajékoztatas megklldésétdl szamitott 8 napon belil nem tesz észrevételt, a
palyazat tamogatésra javasoltnak tekintendd.

A palyazatok elbirdlasa fészabdly szerint a beérkezés sorrendjében torténik. A
palyazatok elbiralasa soran kiulénosen figyelembe kell venni a tervezett mobilités
megvalosulasanak idépontjat, szakmai indokoltsagat, annak varhatd intézményi
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hasznosulasat, a palyazd korabbi nemzetkozi tevékenységét, valamint a
rendelkezésre allé Erasmus+ tamogatési keretet.

A munkavallaléi mobilitasi palyazat tdmogatasardl vagy elutasitasarél az Egyetem
rektora és elndke egyiittesen dont. A dontésrél a Nemzetkozi Kbzpont értesiti a
palyazot.

A téamogatasi szerz6dés el6készitését, aldiratdsat és a tdmogatdsi Osszeg
utalasanak kezdeményezését a Nemzetkozi Kozpont koordindlja. A mobilitast
kovetben az érintett munkavallalo koteles beszamolot és igazoldsokat benyujtani.
E dokumentumokat a Nemzetkdézi Kézpont archivalja.

19. 8§
A munkavallalok kotelezettségei

A mobilitdsban részt vevé munkavallalok kotelesek Staff Mobility Agreementet,
magyar elnevezéssel Munkatarsi Mobilitdsi Megallapodast kotni, valamint
tamogatasi szerz6dést alairni.

A munkavallalok kotelesek a Munkatarsi Mobilitasi Megallapodasban véllaltakat a
fogadd intézményben teljesiteni, kilonos tekintettel a kint tartézkodas
idétartamara és a megallapodasban vallalt szakmai tevékenységekre, oktatasi célu
mobilitéds esetén pedig a partnerintézménynél teljesitendd, legaldabb 8 oranyi
oktatasra.

A mobilitas teljesitését az érintett munkavallalé a visszatérést kovetéen a fogadd
intézmeény altal kiallitott Confirmation of Attendance dokumentummal koteles
igazolni.

A munkavallalok kotelesek a hazaérkezést kdvetd 30 napon belil a mobilitast
igazold dokumentumokat a Nemzetkdzi Kozpont részére benyujtani, valamint a
szerz6désben rogzitett egyéb kotelezettségeiket, igy kulondsen az EU Survey
beszamolod kitoltését teljesiteni.

Az Egyetem a fentieken tul szakmai beszamolét kérhet a mobilitdsban részt vevo
munkavallaloktol. A szakmai beszamoldban be kell mutatni kiildndsen a mobilitasi
célok megvaldsulasat, a partnerintézménnyel folytatott, intézmények kozotti
egyuttmikodést eldmozdité egyeztetéseket, valamint az esetleges tovabbi
egyuttmukodési lehetéségeket.

VIIl. Fejezet
KULFOLDI SZAKMAI GYAKORLAT

20. 8
Az Erasmus+ kiilfoldi szakmai gyakorlat altalanos feltételei

Amennyiben a hallgatd az Erasmus+ program keretében teljesitett kilfoldi szakmai
gyakorlatat kotelezd szakmai gyakorlatként kivanja elismertetni, a szakmai
gyakorlattal kapcsolatos kotelezettségek, a szakmai gyakorlat célja, valamint a
gyakorléhely mindsitése tekintetében az Egyetem Hallgatoi
Kévetelményrendszerének szakmai gyakorlatra vonatkozé rendelkezései
iranyadok.
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A kilfoldi szakmai gyakorlat teljesitéséhez sziikséges munkahely kivalasztasa és
megkeresése egyeni uton torténik.

A kulfoldi szakmai gyakorlatot csak az a hallgatd kezdheti meg, aki a Hallgatdi
Koévetelményrendszer szakmai gyakorlatra vonatkozé eléirdsai szerint a szakmai
gyakorlat megkezdésére jogosult.

21.§
Palyazas és tamogatas kiilfoldi szakmai gyakorlat esetén

Erasmus+ tamogatas kulfoldi szakmai gyakorlat teljesitésére egész évben
folyamatosan, 2-12 hénap kozotti idétartamra palyazhatd, a rendelkezésre allo
tamogatasi keret fliggvényében.

Az Egyetem az elnyert tdmogatési 0sszeget a hallgaté tdmogatasi szerzédésben
megjelolt bankszamlaszamara utalja at, a tdmogatasi szerz6désben meghatarozott
utemezés szerint.

22.§
A kiilfoldi szakmai gyakorlatra vonatkoz6 palyazat benytjtasa és elbiralasa

A palyazatot a Nemzetkozi Kozpontnak cimezve, a palyazati kiirasban
meghatarozott dokumentumokkal egylitt, a kiirdsban megjelolt hataridbig
elektronikus aton kell benyujtani.

A palyazati anyag kotelez6 elemei:

a) a fogado intézmény altal meghatdrozott idegen nyelvb6él meglévd, legalabb B2
szintl nyelvtudas igazolasa,

b) motivacios levél magyar nyelven és a fogadé intézmény éaltal megkivant idegen
nyelven,

c) onéletrajz magyar nyelven és afogadd intézmény altal megkivantidegen nyelven,

d) cégszer(i alairassal ellatott, a kezd6- és zar6 datumot tartalmazé befogadd
nyilatkozat,

e) a kilfoldi szakmai gyakorlat programjat részletesen bemutatd, hianytalanul
kitoltott Mobility Agreement Before Mobility része.

Az Oktatasi és Tanulmanyi Bizottsdg a hidnytalanul benydjtott palyazatokat
folyamatosan biralja el a Nemzetkozi Kozpont dontés-elékészitése alapjan.

A Nemzetkozi Koézpont folyamatosan tdjékoztatja a hallgatdkat a palyazatok
elbiralasanak eredményérél.

23. 8§
A kulfoldi szakmai gyakorlatra vonatkozé megallapodas megkotése

A palyazat tamogatasarol szolé dontést kévetden a hallgatd, a fogadd intézmény és
az Egyetem képzési megallapodast kot, legkés6bb a hallgatd kiutazasat megel6zé
14 nappal.

Az Egyetem a képzési megallapodds aldirdsat koveté 5 munkanapon belul
tdmogatasi szerz6dést kot a tdmogatott hallgatdval. A tdmogatasi szerzédést a
hallgato és az Egyetem képviseletében az elndk irja ala.
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Az Egyetem a tdmogatasi 6sszeget a szerz8dés megkotését kovetden, a tdmogatasi
szerzbdésben foglaltak szerint folydsitja.

24. 8§
A kulfoldi szakmai gyakorlat teljesitésének dokumentacidja

Amennyiben a hallgatd az Erasmus+ program keretében teljesitett szakmai
gyakorlatot kdtelez6 szakmai gyakorlatként kivanja elismertetni, koteles a szakmai
gyakorlat megkezdése el6tt legalabb 10 munkanappal a szakmai gyakorléhellyel
megkotott egylttmikoédési megallapodast a Hallgatdi Kovetelményrendszer
szakmai gyakorlatra vonatkozo rendelkezéseiben meghatarozott szervezeti egység
részére benyujtani.

A szakmai gyakorlat tantargy felvétele esetén, legkésObb a szorgalmi idészak

befejezése el6tt egy héttel benyujtandé dokumentumok:

a) a munkahelyi vezetdi értékelés papiralapon vagy elektronikus forméban, angol
nyelven,

b) a beszdmold dolgozat magyar nyelven, online forméaban,

c) a hallgatoi kérd6iv online formaban.

A hallgato koteles a (2) bekezdés b) pontja szerinti beszamoldt a hazaérkezését
kdéveté 7 munkanapon belil elkésziteni, és azt a Nemzetkozi Kézpont részére
elektronikus formaban benyujtani.

A szakmai gyakorlat soran felmeruld forditasi koltségek — kulondsen a palyazat
benyujtasdhoz, a szakmai gyakorlat teljesitéséhez, valamint a gyakorlat soran
elkészitend6 dokumentumokhoz kapcsoléddan - a hallgatét terhelik.

VIII. Fejezet
BLENDED MOBILITASOK ES BLENDED INTENSIVE PROGRAMME-OK

25. 8§
A blended mobilitasok és a BIP-programok altalanos szabalyai

Az Erasmus+ program keretében megvaldsuld részképzési mobilitds, szakmai
gyakorlati mobilitas, oktatasi célu munkavallaléi mobilitds és képzési célu
munkavallaloi mobilitds blended mobilitasi formaban is megvaldsithato.

A blended mobilitas olyan mobilitasi forma, amely a kilféldon megvaldsulé fizikai
mobilitasi id6szakot és egy virtualis tanulasi, oktatdsi vagy képzési tevékenységet
Otvoz.

A blended mobilitds csoportos formdja a Blended Intensive Programme (a
tovébbiakban: BIP), amely révid id6tartamd, nemzetkdzi egytttmiikodésben
megvaldsuld, online és fizikai mobilitasi elemeket 6tv6z6 tanulasi, oktatdsi vagy
képzési program.

BIP-program hallgatok és munkavallalok szamara egyarant szervezhetd.

A BIP-programok keretében megvaldsulo fizikai és virtualis tevékenységeknek meg
kell felelnilk az Erasmus+ program mindenkor hatalyos szabdalyainak és
kovetelményeinek.




)

2 IR S &) :”
J

. S
L "
} | ‘ |

) ‘

N

GABOR www.gde.hu
DENES 1119 Budapest, Fejér Lipot u. 70.
EGYETEM

A BIP-program fizikai mobilitasi szakaszanak id6tartama legalébb 5 és legfeljebb 30
nap, a virtualis komponensre, valamint a tdmogathatésag egyéb feltételeire az
Erasmus+ program mindenkor hatalyos szabalyai irdanyadok.

26.8§
A BIP-programban valé részvételre iranyulé palyazat és dontéshozatal

A hallgaték és a munkavallaldk kotelesek egyénileg tajékozodni a szamukra
relevans BIP-programokrol és blended mobilitasi lehetéségekrél. A Nemzetkozi
Kozpont a partnerintézményektél érkez6 felhivasokrél és lehet6ségekrél
tajékoztatast nyujt.

A BIP-programban tortén6é részvétel tadmogatdsdra iranyuldé paélyazatot a
Nemzetkozi Kozponthoz kell benyujtani. A palyazatok benyujtédsa folyamatos, az

elérhetd mobilitasi lehetéségek és a rendelkezésre alld Erasmus+ tamogatasi keret
figgvényében.

A Nemzetkozi Kozpont a beérkezett palyazatokat formai és tartalmi szempontbol
megvizsgalja, ellendrzi a részvételi feltételek teljestlését, valamint a rendelkezésre
allé tamogatasi keretet.

Hallgatéi részvétel esetén a Nemzetkozi Kozpont a palydzatot és a kapcsolddo
dokumentéaciét dontéshozatal céljabdl az Oktatési és Tanulmanyi Bizottsag részére
tovabbitja. Az Oktatasi és Tanulmanyi Bizottsag dont a palyazat tdmogatasarél vagy
elutasitasarol.

Munkavallaléi részvétel esetén a Nemzetkozi Kézpont a palyazatot tajékoztatas
céljabol megkiildi az Oktatési és Tanulmanyi Bizottsagnak. Amennyiben az Oktatasi
és Tanulmanyi Bizottsag a tdjékoztatas megklildésétdl szamitott 8 napon beltil nem
tesz észrevételt, a palyazat dontésre el6terjeszthetd.

Munkavallaléi részvétel esetén a pélyazat tamogatdsardl vagy elutasitasarol az
Egyetem rektora és elndke egylittesen dont.

A tdmogatas odaitélése soran figyelembe kell venni kiilonésen a program szakmai
relevanciajat, a palyazoé tanulményaihoz vagy munkakoréhez valé kapcsolédasat, a
varhatd szakmai és intézményi hasznosuladst, valamint a rendelkezésre alld
Erasmus+ tamogatasi keretet.

27.8
A BIP-program teljesitése, igazolasa és elismerése

ABIP-programban részt vevé hallgatok és munkavallaldk kételesek a program fizikai
és virtualis komponensében egyarant részt venni, valamint teljesiteni a fogado
intézmény és az Erasmus+ program altal eléirt kdvetelményeket.

A BIP-program teljesitését a résztvevo koteles a fogadd intézmény altal kiallitott
igazolassal vagy tanusitvannyal alatdmasztani, és azt a Nemzetkozi Kozpont
részére benyujtani.

Hallgatok esetében a BIP keretében megszerzett tanulmanyi eredmények és
kreditek elismerésére a jelen utasitds részképzési mobilitdsra vonatkozo
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rendelkezéseit, valamint a Hallgatéi Kovetelményrendszer kreditelismerésre
vonatkozd szabalyait kell megfeleléen alkalmazni.

Amennyiben az Egyetem BIP-programot szervezd intézményként valdsit meg, a
program szakmai tartalmat, id6étartamat, nyelvét, célcsoportjat, kreditértékét,
részvételi feltételeit, valamint a teljesités igazolasanak madjat kulén
programleirasban kell meghatarozni.

IX. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

28. 8§
Zaro és atmeneti rendelkezések

Jelen utasitas az alairasanak napjan lép hatalyba.

Jelen utasitdas rendelkezéseit a hatalybalépését kovetéen indult Erasmus+
mobilitasi és palyazati Ugyekben kell alkalmazni. A hatalybalépéskor folyamatban
lévo lgyekben jelen utasitas rendelkezései akkor alkalmazhatdk, ha az az érintett
hallgato vagy munkavallalé szamara hatranyos kdvetkezménnyel nem jar, és nem
sérti a mar megkotott tdmogatasi szerz6dés rendelkezéseit.

Jelen utasitds hatalybalépésével egyidejlileg a Gabor Dénes Fdiskola elndkének a
Gabor Dénes Féiskola Erasmus szabalyzatardl szolo 2/2022. (IV. 29.) utasitasa
hatalyat veszti.

Jelen utasitasban nem szabalyozott kérdésekben az Erasmus+ program mindenkor
hatalyos programdokumentumai, kilénésen az Erasmus Charter for Higher

‘Education (ECHE), az Erasmus+  Programme Guide, valamint a Tempus
.Kobzalapitvany .altal .kiadott .intézményi végrehajtasi utmutatdk - rendelkezései

iranyadok.

A hallgatdi jogviszonyra, a tanulmanyi kotelezettségekre, a kreditelismerésre, a
szakmai gyakorlatra, a jogorvoslatra, valamint a téritési és juttatasi
kotelezettségekre vonatkozé kérdésekben az Egyetem Hallgatoi
Kévetelményrendszerének rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

A Nemzetkdzi Koézpont az Erasmus+ program lebonyolitasahoz szukséges
intézményi formanyomtatvanyokat, nyilatkozatmintakat és eljarasi segédleteket az
Erasmus+ program mindenkor hatdlyos szabalyai, a Tempus Kozalapitvany
Utmutatdi, valamint jelen utasitds rendelkezései alapjan késziti el6 és tartja
naprakészen.
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